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Zarzadzenie Nr 2/2021
Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drég w Ciechanowie
z dnia 04 stycznia 2021 roku
w sprawie powotania w Powiatowym Zarzadzie Drég w Ciechanowie komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 1i 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych {Dz. U z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

81
Do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych, badania
i oceny ofert oraz oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniach
o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 ztotych,
0 ktdérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamdwier
publicznych - powotuje staty komisje przetargowa, zwana dalej ,komisjg” w nastepujacym sktadzie:

1) Przewodniczacy - Pani Emilia Pajewska,
2) Sekretarz - Pani Ewa Dtugokecka,
3} Czlonek - Pani Justyna Szustowska,
4} Cztonek - Pan Wojciech Zubiel.
§2

1. Komisja pracuje kolegialnie.

Komisja moze dziata¢ w co najmniej trzyosobowym skfadzie.

3. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji - funkcie te petni¢ bedzie -
sekretarz komisji.

4. W przypadku nieobecnosci sekretarza komisji — funkcje te petni¢ bedzie przewodniczacy komisji
lub inny cztonek komisji wyznaczony przez Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drog w Ciechanowie.

5. W przypadku nieobecnosci wigcej niz jednej osoby ze sktadu komisji, o ktérym mowa w § 1
kazdorazowo do sktadu komisji powotana jest Pani Joanna Ruszczyriska.
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§3
Komisja Przetargowa pracuje zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 17/2019 p. o. Kierownika Powiatowego Zarzadu Drég w Ciechanowie z dnia
29 listopada 2019 roku w sprawie powotania w Powiatowym Zarzadzie Drég w Ciechanowie Komisji
Przetargowej.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierzam gtéwnemu specjaliscie ds. obstugi administracyjnej Zarzadu
i zamowien publicznych.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 2/2021
Dyrektora Powiatowego Zarzgdu Drdg
zdnia 04 stycznia 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEI]

§1
Postanowienia ogéine

Regulamin okresla zasady dziatania komisji przetargowej, zwanej dalej , komisjg”, powotanej do

przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwiert publicznych, badania

i oceny ofert oraz oceny spetniania przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w postepowaniach

0 udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 130 000 ztotych,

o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2019 r,, poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg”.

W zakresie nieregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy

Prawo zamowien publicznych .

Kierownik zamawiajagcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego

czynnosci pracownikom zamawiajgcego.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o :

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie,

2) postgpowaniu — nalezy przez to rozumie¢ ogdt czynnosci podejmowanych w celu udzielenia
zamodwienia publicznego,

3) zaméwieniu publicznym lub zamoéwieniu — nalezy przez to rozumieé umowe odpfatng
zawierang migdzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug;

4) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powofang przez kierownika
zamawiajgcego dla przeprowadzenia postepowan o zamowienia publiczne,

5) SWZ-—naleiy przez to specyfikacje warunkéw zaméwienia lub opis potrzeb i wymagari,

6) protokole — nalezy przez to rozumieé, odpowiednio do procedury, protokét wraz
z zatgcznikami, o ktdrych mowa w ustawie.

Pozostate terminy uzyte w niniejszym Regulaminie nalezy interpretowa¢ zgodnie z postanowieniami
ustawy oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§2
Komisja

Komisja dziata w skfadzie co najmniej 3 cztonkdw.
Do obowigzkéw komisji przetargowej w zakresie przygotowania postepowania nalezy
w szczegolnosci:
1) prowadzenie protokotu postepowania,
2) przygotowanie wniosku do kierownika zamawiajacego o zasiegniecie opinii biegtego,

) opracowanie i przekazanie do akceptacji przez kierownika zamawiajacego projektu SWZ,
4) przygotowanie projektow ogtoszen o rozpoczeciu postgpowania,

) w sytuacji gdy wszczecie postepowania uzaleznione jest od uzyskania decyzji administracyjne;j,



przedfozenie kierownikowi zamawiajacego wraz z propozycjg wyboru trybu postepowania
stosownego wniosku do Prezesa Urzedu zaméwien publicznych.

3. Do obowigzkéw komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy

w szczegolnosci:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SWZ,

2) opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego projektu zmian
do Swz,

3) przekazanie informacji o przedtuzeniu terminu sktadania ofert wszystkim wykonawcom, ktorzy
odebrali SWZ,

4) przyjmowanie ofert ztozonych przed uptywem terminu skfadania ofert,

5) przyjmowanie wnioskéw o dokonanie zmian lub wycofanie ofert zfozonych przed uptywem
terminu sktadania ofert,

6) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji,

7) dokonanie otwarcia ofert,

8) ocena spelnienia warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do kierownika
zamawiajgcego lub osoby upowaznionej o wykluczenie wykonawcéw w  przypadkach
okreélonych ustawag,

9) badanie ofert oraz wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej
0 odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

10) ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

11) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystapienie o uniewaznienie
postepowania,

12) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotan oraz przygotowanie projektu odpowiedzi
na odwotanie.

§3
Obowigzki cztonkdw komisji

Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujgc sie wytgcznie

przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Do obowigzkow cztonka komisji nalezy w szczegoInosci:

1} udziat w pracach komisji,

2} wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji,

3) zachowanie tajemnicy stuzbowej,

4) niezwtoczne poinformowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkow cztonka komisiji.

5) udzielanie wyjasnien, odpowiedzi i modyfikacji w zakresie przedmiotu zamadwienia,

6) opracowywanie innych niezbednych dokumentéw w zakresie przedmiotu zamdwienia,

7)  sprawdzanie ofert pod kgtem zgodnosci z przedmiotem zaméwienia.

Jezeli projekt dokumentu lub decyzji przygotowany przez przewodniczacego, sekretarza lub innego

cztonka komisji albo polecenie przewodniczacego s w przekonaniu cztonka komisji niezgodne

z prawem, godzg w interes spoteczny lub zawierajg znamiona pomytki, cztonek komisji powinien

przedstawi¢ swoje zastrzezenia przewodniczacemu.

W przypadku pisemnego potwierdzenia polecenia przez przewodniczgcego cztonek komisji

powinien je wykonac, zawiadamiajac niezwtocznie kierownika jednostki o zastrzezeniach.



Cztonkowi komisji nie wolno wykonywaé polecer ani czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby
przestgpstwo lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.
Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastapi¢ wytgcznie w sytuacjach naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 2,
w sytuacji, o ktorej mowa w § 7 ust. 2 i 3 Regulaminu oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie
moze on brac udziatu w pracach komisji.

§4

Przewodniczacy komisji

- Pracami  komisji kieruje przewodniczacy, powotywany i odwolywany przez kierownika

zamawiajgcego sposrad cztonkdw komisji.

. Do zadari przewodniczgcego nalezy w szezegblnosci:

1) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci cigzagcej na cztonkach komisji
w przypadku naruszenia przepiséw ustawy, rozporzadzen lub Regulaminu,

2) odebranie od cztonkéw komisji oéwiadczen, o ktdrych mowa w § 7 ust. 1 Regulaminu oraz
poinformowanie kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach, o ktdrych mowa w § 7 ust. 2i 3
Regulaminu,

3}  wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

4)  podziat pomigdzy czfonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia protokotu postepowania o zaméwienie publiczne,

6) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamadwienia publicznego,

7) piecza nad protokotem postepowania, w sytuacji gdyby czynnosci tej nie mogt wykonac
sekretarz,

8) dopilnowanie, aby otwarcie ofert nastgpito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcaow,

9) przed otwarciem ofert udostepnienie na stronie internetowe;j prowadzonego postepowania
informacji o kwocie, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

10) niezwtocznie po otwarciu ofert udostgpnienie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacji o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone]
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

§5
Sekretarz komisji
Protokét postgpowania o zaméwienie publiczne prowadzi sekretarz, powotany i odwotywany przez

kierownika zamawiajgcego sposrad pracownikdéw zamawiajacego.

2. Do obowigzkéw sekretarza nalezy:

1)
2)
3)
4)

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje,

organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzer komisji,

opracowywanie projektow korespondencji,

prowadzenie korespondencji, w szczegdlnosci przysytanie na wniosek wykonawcy SWZ oraz
odbieranie korespondencji od wykonawcdw,
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5) piecza nad protokofem postepowania,

6) przesytanie do publikacji ogloszer o zamdwieniu oraz udzieleniu zamaowienia,

7) wykanywanie obowigzkéw cztonka komisji, o ktorych mowa w § 3 Regulaminu,

8) umieszczanie na stronie internetowe; dokumentéw, informacji zgodnie z przepisami ustawy.

§6

Biegty
Jezeli dokonanie okreélonych czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomoéci specjalnych, przewodniczacy zwraca sie
do kierownika zamawiajgcego z wnioskiem o zasiegniecie opinii biegtego.
Komisja winna zapoznac si¢ z opinig biegtego i dalszym toku postepowania wzig¢ pod uwage wnioski
z niej ptyngce. Jezeli opinia biegtego jest niejasna, przewodniczacy moze wystgpic¢ za posrednictwem
kierownika zamawiajgcego o jej wyjasnienie lub o sporzadzenie opinii przez innego hiegtego.
Do biegtych stosuje sie odpowiednio § 4 ust. 2 pkt 2) Regulaminu.

§7
Wylaczenie z prac komisji

Cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa
w art. 56 ust. 4 Ustawy.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy, sktada sie niezwiocznie
po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznoéci nie pdiniej
niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamodwienia. Cztonkowie komisji sktadaja
oswiadczenie kierownikowi zamawiajgcego. Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajacego
uprzedza osoby skfadajace o$wiadczenie o odpowiedzialnoéci karnej za ztozenie fatszywego
os$wiadczenia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy, cztonkowie
komisji sktadajg kierownik zamawiajacego przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem
o$wiadczenia, kierownik zamawiajgcego uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za ztoZenie fatszywego oswiadczenia.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznodci wymienionych w art. 56 ust.
2 lub 3 Ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wytaczyé sie z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajacg wytaczeniu
powtarza sig, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania.

§8
Badanie i ocena ofert
Komisja:
1) ustala, czy wykonawca nie podlega wykluczeniu, na podstawie przepisow ustawy, z ubiegania sie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego,
2) ustala, czy wykonawca spetnia warunki okrelone w SWzZ,
3) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcy z ubiegania sie o udzielenie
zamdwienia publicznego,
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4) bada oferty ztozone przez wykonawcéw niewykluczonych z postepowania nie podlegaja odrzuceniu,
7) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie oferty,
8) przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajacego do akceptacji propozycje powiadomienia
wykonawcy o odrzuceniu jego oferty,
9) dokonuje oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
10) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz wystepuje o uniewaznienie
postgpowania — przedkiadajgc kierownikowi zamawiajgcego do akceptacji odpowiednie projekty
pism,

11) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie.

§9

Wybdr oferty, uniewaznienie postepowania
Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej
przez cztonkéw komisji po szczegétowym zapoznaniu sie i ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli
zasiegnieto ich opinii).
Indywidualna ocena ofert odbywa sie wyfgcznie na podstawie kryteriw oceny ofert, okreslonych
w SWZ.
Kazdy z cztonkow komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert.

Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert.

§10
Odwotanie
O wniesieniu odwotania przez wykonawcow przewodniczacy niezwiocznie informuje kierownika
zamawiajgcego i zwotuje posiedzenie komisji.
Informacja o wniesieniu odwotania zawiera kopie odwotania oraz moze zawiera¢ wniosek
o zasiggnigcie opinii biegtego, w szczegélnosci radcy prawnego oraz innych biegtych, jezeli taka potrzeba
zachodzi.
Sekretarz wysyta informacje o:
1} wniesieniu odwotania zawierajaca wskazanie okolicznosci bedgcych podstawa wniesienia
odwotania wszystkim wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu,
2) zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta wraz z wezwaniem pod rygorem wykluczenia
z postgpowania, do przedtuizenia waznosci wadium lub wniesienia nowego wadium
na wydtuzony okres terminu zwigzania ofert. Jezeli odwotanie wniesiono po wyborze oferty
najkorzystniejszej, wezwanie kieruje sig¢ jedynie do wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako
najkorzystniejszg.
Odwotanie ztozone przez wykonawcéw przewodniczacy przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji,
wyrazonym w formie projektu rozstrzygniecia, do rozpatrzenia kierownikowi zamawiajgcego.

§11
Uprawnienia kierownika zamawiajacego
Kierownik zamawiajacego stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

Na polecenie kierownika zamawiajacego komisja powtarza uniewazniong czynnosé, podjeta
Z naruszeniem prawa.
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§12
Zakonczenie prac komisji
Prace komisji kaizdorazowo koriczg sig po podpisaniu umowy z wybranym wykonawcg lub po
uprawomocnieniu sie decyzji o uniewaznieniu postepowania.

§13
Protokotowanie postepowania
1. Z czynnosci podejmowanych w trakcie postepowania sekretarz sporzadza protokét postepowania
0 zamowienie publiczne, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
2. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1, komisja podpisuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi
Zamawiajacego.




