Uchwata Nr 25/2025
Zarzadu Powiatu Ciechanowskiego
z dnia 5 lutego 2025r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég w
Ciechanowie

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie

powiatowym (Dz. U z 2024r., poz. 107 z pdzn. zm.), Zarzad Powiatu uchwala, co
nastepuje:

§ 1

1. Zmienia si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w Ciechanowie,
W nastepujgcy sposoéb:

1)
2)

3)

dotychczasowg tres¢ § 6 oznacza sie jako ust 1 i dodaje sie ust 2 w brzmieniu:
.2. Dyrektor reprezentuje Powiatowy Zarzad Drog na zewnatrz.”,

w § 14 dodaje sie pkt 3) w brzmieniu:

3) stanowisko ds. kadr, wynagradzania i spraw socjalnych.”

po § 15 dodaje sie § 16 w brzmieniu:

.§ 16. Do zadan stanowiska ds. kadr, wynagradzania i spraw socjalnych nalezy
W szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw osobowych pracownikow PZD, w tym procedury naboru,
stuzby przygotowawczej, ocen pracownikéw,

2) prowadzenie i zatatwianie spraw rentowych i emerytalnych pracownikéw
oraz wnioskowanie o przedtuzenie prawa do renty,

3) przygotowywanie dokumentacji w sprawie nagréd i wyrdznien dla
pracownikow,

4) prowadzenie spraw ptacowych, w tym nagrdd jubileuszowych, dodatkéw
funkcyjnych, za wystuge lat i innych,

5) prowadzenie ewidenciji czasu pracy,

6) wydawanie zaswiadczen i informacji na wniosek pracownikow,

7) prowadzenie ewidencji os6b zatrudnionych w ramach umowy-zlecenie i
umowy o dzieto,

8) zgtaszanie do ubezpieczen i wyrejestrowywanie pracownikow,
Zleceniobiorcow i cztonkdw ich rodzin z ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
oraz zgtaszanie zmian o osobach ubezpieczonych,

9) monitorowanie szkolen, organizacja stazy, praktyk studenckich, prac
interwencyjnych i robot publicznych,

10) sporzadzanie sprawozdan dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego, =

11) dokonywanie okresowych analiz i ocen doskonalenia zawodowego
pracownikéw,

12) przygotowywanie projektéw upowaznien dla pracownikéw PZD,

13) prowadzenie rejestrow kontroli, upowaznien i petnomocnictw, rejestru
wydanych zarzgdzen,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z Pracowniczymi Planami Kapitatowymi.”



2. Zatacznik do regulaminu organizacyjnego Struktura Organizacyjna Powiatowego
Zarzadu Drog w Ciechanowie otrzymuje brzmienie Zatacznika Nr 1 do niniejszej
uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Przewodniczgcemu Zarzgdu Powiatu.
§3
Uchwata wchodzi w zycie 3 lutego 2025r.
Cztonkowie Zarzadu Powiatu:
1. Jan Andrzej Kaluszkiewicz - Starosta Ciechanowski ......... ﬂ)
2. Robert Pawet Morawski - Wicestarosta ... /ﬂv Lot ’/g ......

3. Mariusz Baranski
4. Waldemar Jerzy Godlewski

5. Tadeusz Wieczorek




